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KEDAINIU PROFESINIO RENGIMO CENTRO FINANSU KONTROLES
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kédainiy profesinio rengimo centro (toliau — Centras) finansy kontrolés taisyklés (toliau —
taisyklés) yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu ir Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu patvirtintais Minimaliais finansy
kontrolés reikalavimais.

2. Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima Centre ir darbuotojy, atliekan¢iy
finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo sgvokas.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Finansy kontrolés taisykliy tikslas yra uztikrinti vidaus kontrolg, orientuotg i skirty asignavimy,
turimo turto teiséta, ekonomiska, veiksmingg ir rezultatyvy naudojimg Centre. Taip pat sustiprinti
Centro darbuotojy gebéjimus valdyti ir kontroliuoti piniginius isteklius.
5. Finansy kontrolés sistema Centre siekiama kad biity:

5.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] naudojamas valstybés
turtas;

5.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

5.4. turtas apsaugomas nuo sukc¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity
neteiséty veiky;

5.5. uztikrinamas teisingas Centro biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

11 SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

6. Finansy kontrolé atlickama atsizvelgiant j Centro veiklos ypatumus, rizika, organizacing
struktiirg, apskaitos ir informacing sistemg bei turto apsaugos biikle, vadovaujantis objektyvumo,
nesaliSkumo ir protingumo principais bei galiojanciais teises aktais.

7. Kad finansy kontrolé biity veiksminga, ji turi atitikti Siuos pagrindinius kriterijus:

7.1. privalo garantuoti, kad Centro tikslai bus pasiekti;

7.2. biti savalaike;

7.3. turi funkcionuoti nenutrukstamai;

7.4. turi biti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti duodamos naudos;

7.5. turi buiti uztikrintas pareigy atskyrimas, t.y. Centro darbuotojas negali tuo paciu metu biiti
atsakingas uz tikinés operacijos, sprendimo deél valstybés turto panaudojimo arba jsipareigojimy
tretiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

8. Centro darbuotojy, atsakingy uz finansy kontrole ir vykdanéiy jos procediiras, pagrindinés
pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje nustatomos Siose taisyklése, pareigybiy
apraSymuose.



9. Priimti sprendimai dél Centro valdomo turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir
tkinés operacijos turi buti dokumentuoti taip, kad juos bity galima atsekti nuo priémimo iki
vykdymo pabaigos.

10. Finansy kontrolé turi buti suskirstyta pagal atskiras sritis, kurios yra:

10.1. @kiniy operacijy ir ukiniy jvykiy registravimas: apskaitos registruose atlikty tkiniy
operacijy ir tikiniy jvykiy duomenys uzregistruojami tkinés operacijos arba iikinio jvykio dieng
arba i8kart po to, kai yra galimybé tai padaryti, bet ne anks¢iau negu buvo surasyti iiking operacija
pagrindziantys dokumentai jvertinant tai, kad biudZetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi
gruodzio 31 d.; visos atlickamos tikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny; j tg patj
apskaitos registrg tkiné operacija turi buti jtraukta tik vieng kartg; apskaitos registrai turi buti
spausdinami laiku ir pasiraSomi tg registra sudariusiy asmeny;

10.2. piniginiy lésy ir mokéjimy apskaita: grynyjy pinigy jplaukos ir iSlaidos turi buti
itraukiamos ] kasos knyga tg pacia dieng; banko saskaity jplaukos ir islaidos bei likuciai turi atitikti
apskaitos registry likucius; mokéjimai 1S kasos ir banko turi biiti patvirtinti atitinkamais
dokumentais, leidzianciais atlikti tokius mokeéjimus; mokejimus apskaiciuoti ir juos atlikti turi
skirtingi asmenys;

10.3. sutartiniy jsipareigojimy apskaita: visi jsipareigojimai turi buti patvirtinti dokumentais;
Isipareigojimy padid¢jimas ir sumazéjimas turi biiti patvirtintas apskaitos dokumentais; mety
pabaigoje inventorizuojami debitiniai-kreditiniai jsipareigojimy likuciai;

10.4. turto apskaita: turto apskaita tvarkoma vadovaujantis ilgalaikio, trumpalaikio, atsargy
apskaitos ir naudojimo Centre tvarkos aprasais, patvirtintais direktoriaus jsakymais;

10.5. registry sudarymas: tvarkant buhaltering apskaitg privalu vadovautis direktoriaus jsakymu
patvirtintu ,,Kédainiy profesinio rengimo centro buhalterinés apskaitos vadovu”.

IV SKYRIUS
UKINIU OPERACIJU ORGANIZAVIMO NUOSEKLUMAS

11. Centre tkines operacijas pagal savo kompetencijas inicijuoja direktoriaus jsakymu paskirti
pirkimy iniciatoriai. Poreikiy paraiskas pirkimy iniciatoriai pateikia vieSyjy pirkimy organizatoriui.
VieSyjy pirkimy organizatorius, patikrings, ar pirkimas atitinka vieSyjy pirkimy jstatymo nuostatas,
jas pateikia vyriausiajam finansininkui. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai vykdomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymu ir Centro direktoriaus jsakymu patvirtintomis
Viesyjy pirkimy organizavimo taisyklémis, VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentu bei Kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais pirkimus ir sutar¢iy sudaryma. Pirkimus atlieka paskirtas pirkimo
organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija.

12. Visus finansinius Centro dokumentus: sgmatas, sprendimus d¢l turto jsigijimo, naudojimo,
disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos faktaros ir kt.) bei kitus Gkines operacijas
ir dkinius jvykius pagrindziancius dokumentus, pasiraSo direktorius arba jo jgaliotas asmuo.
Saskaitas fakttiras, suderings su poreikiy paraiSkomis, vieSyjy pirkimy organizatorius paraSo
»duderinta®, pasiraSo ir perduoda vyriausiajam finansininkui apmokeéjimui.

13. Atliekant finansy kontrolg, Centre laikomasi tokio nuoseklumo: vykdoma isankstiné, einamoji
ir paskesnioji kontrolés.

14. Isankstiné (jspéjamoji) finansy kontrolé atlickama prie§ priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su finansiniy iStekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems asmenims, Centro turto
panaudojimu pries juos tvirtinant direktoriui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biti atskirta
nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

Centro vyriausiasis finansininkas, vykdydamas isankstine finansy kontrole, patikrina ir patvirtina
pasiraSydamas paraiskoje: ar iikiné operacija bus atliekama nevirSijant patvirtinty asignavimy; ar
tikiné operacija neprieStarauja galiojantiems teisés aktams, reglamentuojantiems léSy naudojima; ar
dokumentai, susij¢ su tikine operacija yra tinkamai parengti. Jei dokumentai parengti netinkamai
arba operacijai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, jie grazinami vieSyjy pirkimy organizatoriui.
Atlikdamas iSankstine finansy kontrole, vyriausias finansininkas turi teis¢ i§ atsakingo asmens
pareikalauti rastiSky ar zodiniy paaiSkinimy ir/ar dokumenty kopijy dél dokumenty tikinei operacijai
atlikti.
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15. Einamoji ikinés operacijos finansy kontrolé uztikrina, kad tinkamai ir laiku btty vykdomi
Centro direktoriaus sprendimai dél valstybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy vykdymo. Uz
einamaja tkiniy operacijy finansy kontrole atsakingi: vieSyjy pirkimy organizatorius ir buhalterijos
darbuotojai, kurie tkines operacijas registruoja apskaitos registruose. Kiti Centro darbuotojai,
nesusij¢ su tikinés operacijos atlikimu, vykdo pareigybiy apraSymuose nustatyty funkcijy einamaja
finansy kontrolg.

Vykdydamas tkiniy operacijy einamaja kontrolg, buhalterijos darbuotojas tikrina, ar tkiné
operacija: atitinka sutartyse nurodytas sglygas ir reikalavimus, dokumenty suraSymo laika,
teisétuma ir teisingumg. Patikrintos tkinés operacijos jtraukiamos ] apskaitos registrus, o jy
pagrindimo dokumentai pazymimi jrasu ,,Jvesta®.

Viesyjy pirkimy organizatorius, vykdydamas einamaja kontrole, privalo uztikrinti, kad visi su
tikinés operacijos atlikimu susij¢ dokumentai laiku biity pateikti buhalterijai. ISduodamas is
sandélio jsigyta/gauta turta, VieSyjy pirkimy organizatorius kontroliuoja turto judéjimag
pasiraSydamas vidaus turto jud¢jimo dokumentuose.

16. Paskesniosios finansy kontrolés paskirtis yra Centre patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirt]
naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés akty pazeidimy
bei piktnaudZiavimy ir numatyti priemones jos metu nustatytiems trikumams pasalinti. Sia kontrole
vykdo Centro direktorius.

V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

17. Turto inventorizacija atlickama vadovaujantis Kédainiy profesinio rengimo centro
inventorizacijos taisyklémis.

18. Gaves saskaita, vyriausiasis finansininkas jvertina, kokiomis 1éSomis ir i§ kurio ekonominés
klasifikacijos straipsnio saskaita turi biiti apmokéta, ir tai nurodo uzraSydamas ant sgskaitos.

19. Centro mokéjimo paraiskas rengia ir pasiraSo LR finansy ministerijos Valstybés izdo
departamento patvirtinti asmenys, o tvirtina Centro direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

20. Jgaliotas kasines operacijas vykdyti asmuo rengia mokéjimo pavedimus Swedbank, AB verslo
klientams skirtoje aplinkoje. Pavedimus tvirtina vyriausiasis finansininkas ir Centro direktorius.

21. Kasos operacijos Centre vykdomos vadovaujantis Kédainiy profesinio rengimo centro kasos ir
banko operacijy organizavimo tvarkos aprasu. Uz kasos operacijy einamgja kontrole atsakingas
kasininko funkcijas atliekantis asmuo.

22. Vyriausiasis finansininkas kontroliuoja, kad kompiuterinéje apskaitos sistemoje buhalterijos
darbuotojams bty priskirtos teisés pagal jy vykdomas funkcijas.

23. Apskaitos procese naudojama IS FVA sistema. Vyriausiasis finansininkas joje nustato tkiniy
operacijy jvedimo laikotarpj (kad nebuty koreguojami apskaitos duomenys pasibaigus ataskaitiniam
laikotarpiui). Vykdydami kontrolg¢ buhalterijos darbuotojai pagal pareigybés aprasymuose
nustatytas funkcijas, jvestas operacijas registruoja apskaitos registruose. Vyriausiasis finansininkas,
pasibaigus ataskaitiniam laikotarpiui, analitinés apskaitos Ziniaras¢iuose saskaity likucius sutikrina
su likuciais DidZiojoje knygoje ir finansinése ataskaitose.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Darbuotojy, turinCiy teis¢ suraSyti ir pasiraSyti arba tik pasiraSyti buhalterinés apskaitos
dokumentus, sgrasa tvirtina Centro direktorius atskiru jsakymu.

v —

Centre veikima, nuolat analizuodamas jos veiksminguma.







